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CHECKLIST GRATUITO

Pendências contábeis e fiscais para
pequenos negócios
Use esta lista para organizar informações antes de procurar ajuda profissional. Marque o que já foi

verificado e anote os pontos que ainda precisam de confirmação.

1. Situação cadastral

■ O CNPJ está ativo e os dados cadastrais estão corretos.

■ Endereço, atividades econômicas e responsáveis estão atualizados.

■ O enquadramento como MEI, ME ou EPP corresponde à realidade atual.

■ Não existem notificações recentes que ainda não foram analisadas.

2. Obrigações e declarações

■ As declarações obrigatórias dos últimos períodos foram transmitidas.

■ Os recibos de entrega estão organizados e disponíveis.

■ Não existem declarações omitidas, inconsistentes ou entregues com dados provisórios.

■ As obrigações municipais, estaduais e federais foram consideradas conforme a atividade.

3. Tributos e pagamentos

■ As guias emitidas correspondem ao faturamento e ao regime tributário correto.

■ Débitos, parcelamentos e pagamentos possuem comprovantes organizados.

■ Não existem guias vencidas sem uma decisão registrada sobre pagamento ou parcelamento.

■ A empresa acompanha regularmente os portais e caixas postais oficiais.

4. Faturamento e documentos

■ Notas fiscais emitidas correspondem aos serviços ou produtos vendidos.

■ Receitas recebidas em bancos, cartões e plataformas estão conciliadas.

■ Despesas e documentos comprobatórios estão separados por período.

■ A movimentação pessoal está separada da movimentação da empresa.
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5. Organização financeira

■ Há controle atualizado de contas a pagar e a receber.

■ O saldo dos controles internos é conferido com bancos e meios de pagamento.

■ Pró-labore, retiradas e distribuição de resultados são registrados corretamente.

■ A empresa conhece o resultado mensal e mantém reserva para tributos.

Sinais de que vale buscar uma análise

!
CNPJ inapto ou suspenso; guias ou declarações atrasadas; faturamento diferente do cadastro;
notificação oficial; mistura entre contas pessoais e empresariais; ou falta de documentos para explicar
saldos.

Precisa organizar o próximo passo?

Solicite o Diagnóstico Contábil Digital, com atendimento direto de Pedro Tiago Corrêa Faria, contador CRC-GO
027770/O e administrador. A partir de R$ 197 para casos simples.

WhatsApp: (62) 99690-6707 | pedrotiagocontabilidade.com.br

Antes de solicitar atendimento, reúna

1 CNPJ, documentos de identificação e dados de contato.

2 Notificações, guias, recibos e declarações disponíveis.

3 Extratos, notas fiscais e controles do período analisado.

4 Uma descrição curta do problema, do prazo e do resultado esperado.

Minhas anotações


